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KOORDINIEREN. UNTERSTUTZEN. DEN UBERBLICK BEHALTEN.

Sachbearbeitung Immobilienbewirtschaftung
in Ziirich (100%)
Die IT3 ist ein innovatives Dienstleistungsunternehmen im Bereich Immobilien und

Treuhand in Zirich, Schaffhausen und St. Gallen. Wir arbeiten unkompliziert, direkt
und auf Augenhohe.

Fir unseren Standort in Zirich suchen wir eine aufgestellte, zuverldssige
Personlichkeit, die unser Bewirtschaftungsteam tatkraftig unterstitzt.

Deine Aufgaben - strukturiert, zuverlasslich und dienstleistungsorientiert:

e Du unterstlitzst bei der Betreuung von Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum

¢ Du hast die administrativen Ablaufe im Griff - von Mietvertrag bis Kiindigung

e Du stehst im Kontakt mit Mietern, Handwerkern und Auftraggebern

e Du erteilst Reparaturauftrage und hilfst bei Wohnungsiibergaben und -abnahmen
mit

e Du sorgst dafiir, dass unsere Daten im System stimmen und administrativ alles
rund lauft

Das bringst du mit - fachlich und persadnlich:

¢ Kaufmannische Ausbildung

¢ Kenntnisse im RIMO R5 von Vorteil

e Selbststandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

e Teamgeist, Flexibilitat und Freude am Kontakt mit Menschen

¢ Einen kiihlen Kopf und den Uberblick - auch wenn rundherum viel lauft

Das erwartet dich - mit echtem Mehrwert:

e Junges, kollegiales und motiviertes Team

e Bis zu 6 Wochen Ferien und 4.5 Tagewoche - fiir die perfekte Erholung

e Abwechslungsreiche und regelmédssige Teamevents

e Spannender Aufgabenbereich - fiir die Extraportion Abwechslung

¢ Die Mdglichkeit, nach einer sorgfaltigen Einarbeitung Aussentermine selbststandig
wahrzunehmen

Wir suchen nicht einfach jemanden fiir die Sachbearbeitung - sondern eine
Personlichkeit, die unserem Bewirtschaftungsteam im Alltag den Ricken freihalt, den
Uberblick behalt und Ablaufe im Griff hat.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! ae

- IT3 Immobilien + Treuhand AG
& 3 | ukas Mordasini
ITJ reuhand Ueberlandstrasse 437 | 8051 Ziirich
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